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Chapter 22： 我的資源 

「我的資源」為教師備置教學資源個人雲端空間，有助於教師提早準備，並重複利

用課程資源。 

 

22. 1 檔案 

「檔案」區域為教師的個人雲端儲存空間，教師可上傳教材內容，影音類型的檔案

將會自動傳碼，方便教師線上觀看並分享至課程作為學習活動。亦可以「資料夾」分類

管理教材資源。檔案頁面介紹如下： 

 

 

1. 新增：教師可上傳檔案至教師個人雲端資料庫，或新增資料夾來分類管理教師上傳

的檔案資源。 

2. 排序：教師可依照資源名稱、上傳時間、檔案大小等來排序資源庫中的檔案。 

3. 檔案清單：呈現教師所上傳的檔案與新增的資料夾。 

4. 類型：將游標移至「類型」上方即可顯示下拉式選單，教師可選擇所需的檔案類型

來篩選檔案。 

5. 搜尋：教師可輸入檔名來搜尋所檔案。 

6. 關聯：關聯處中可查看檔案與哪些學習活動關聯的統計。 

補充：個人資源庫下，在關聯處中統計學生的「作業提交時新增的圖片」，討論新增的圖

片，及在”個人題庫”，編輯試卷頁面下，在文本編輯器新增的圖片和影音，顯示關聯

處資訊。 
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7. 移至：可將檔案移至所選資料夾中。 

8. 編輯：可編輯檔案名稱。 

9. 刪除：教師可移動滑鼠至欲刪除的檔案右側並點擊「刪除」移除檔案。 

注意:若欲刪除有關聯到學習活動的檔案，該學習活動中的檔案將無法查看。 

 

10. 下載：教師可移動滑鼠至欲刪下載的檔案右側，並點擊資料夾並點擊「下載」將檔

案下載至教師電腦中存放。 

補充: 「刪除」、「下載」、「移至」可批量操作(批量操作需勾選檔案至批次操作進行)。 
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 上傳檔案 

步驟 1：點擊「我的資源庫」。 

步驟 2：點擊「檔案」頁籤。 

 

 

步驟 3：將游標移至「新增」，並選擇「檔案」。 
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步驟 4：上傳檔案後按確認即完成上傳檔案。 

 

 

 新增資料夾 

步驟 1：點擊「我的資源庫」。 

步驟 2：點擊「檔案」。 
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步驟 3：將游標移至「新增」，並選擇「資料夾」。 

 

 

步驟 4：輸入資料夾名稱。 

步驟 5：按「確認」即完成。若欲將檔案移至資料夾中，請參考以下步驟： 
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步驟 6：回到檔案清單頁面，將游標移至欲移動的檔案上即會出現隱藏選項，點擊「移

至」圖案。 

 

 

步驟 7：點擊欲移至的資料夾。 

步驟 8：按「確認」即可將該檔案移至資料夾中。 
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 移至與批次移至 

步驟 1：點擊「我的資源庫」。 

步驟 2：點擊「檔案」頁籤。 

 

 

步驟 3：勾選一個或多個檔案，點擊「移至」按鈕。 
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步驟 4：選擇目標資料夾，並點擊「確認」完成批量移動工作。 

 

 

22.2 個人題庫 

「題庫」區域可讓教師建立與存取一到多個試題組合，並於課程中抽選為測驗題目

重複運用。頁面介紹如下： 

 

 

1. 批次操作：教師可勾選欲批次操作的題庫，可批次做刪除、移動、複製動作。 

2. 新增：教師建立資料夾、測驗題庫或問卷題庫。 

3. 類型：將游標移至「類型」上方即可顯示下拉式選單，教師可以「測驗題庫」

或「問卷題庫」來篩選檔案。 
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4. 編輯：可編輯該題庫中的題目與題庫名稱。 

5. 複製：可複製該份題庫。 

6. 移動到：可將題庫移至所選資料夾中。 

7. 下載：教師可匯出題庫 excel 報表。 

8. 刪除：可刪除該題庫。 

 

22.2.1 新增測驗題庫 

步驟 1：點擊「我的資源庫」。 

步驟 2：點擊「個人題庫」。 

 

 

步驟 3：將游標移至新增，並選擇「測驗題庫」。頁面介紹如下： 

 

 

1. 題庫名稱：點擊後可編輯題庫名稱。 

2. 新增題目：可新增單選題、複選題等多種題型，詳細步驟請參考 CH 15 線上測驗。 

3. 匯入試題：可使用語法、Excel、Word 三種匯入方式匯入題目。 

4. 預覽試題：教師可預覽編輯好的題庫。 

5. 匯出試題：教師可匯出試題列印成紙本試卷。 
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22.2.2 Excel 匯入測驗題庫 

老師可以使用官方模版資料夾中的 Excel 填入題目，並放入題目附圖，再回傳 zip

檔至平台。 

 

步驟 1：進入平台首頁，點擊我的資源-「個人題庫」按鈕，並新增「測驗題庫」。 

 

 

步驟 2：點擊「匯入試題」下拉選項的「Excel 導入」按鈕，進行試題的批量編輯導入，

根據提示「下載官方範本」。 
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步驟 3：解壓壓縮檔後，點擊「導入題庫官方範本」excel 檔，依照模板中的指示填入題

目、選項、正確答案，若有附圖也要依照指示將圖片檔案一同放進資料夾中。 

 

 

步驟 4：將資料夾壓縮後，點擊「選擇檔案」上傳至題庫中。 

 

 

22.2.3 Word 匯出/匯入測驗題庫 

▪ Word 匯出流程： 

步驟 1：於個人題庫內，點擊已含有「題目數的題庫名稱」。 
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步驟 2：點擊「下載」並選擇「Word 模板格式」即下載檔案匯出。 

 

 

▪ Word 匯入流程： 

步驟 1：於個人題庫內，點擊欲操作 Word 匯入的題庫旁的「編輯」。 
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步驟 2：點擊「匯入試題」或「新增題目」並選擇「Word 匯入」。 

 

 

步驟 3：先下載官方範本，依照範本填寫資料並上傳。 

 

 

步驟 4：上傳檔案後，若需要編輯題目可於左側新增修改，編輯完成點選中間「識別」

於右側介面預覽畫面，若設定上有誤系統會顯示相關提示。 

 

 

步驟 5：檢查沒問題可按「儲存」即完成題目匯入。 



 

CH22_我的資源_20240710 15 

 

22.2.4 Web 端移動複製個人題庫中的題目。(目前僅支援 Web 端操作) 

步驟 1：進入題庫點擊「批量操作」選擇要「複製」或「移動」的題目。 

 

 

步驟 2：選擇要「複製」或「移動」的題目，即可進行調整。  

 

 

步驟 3：選擇題目要「複製」或「移動」到的題庫，按下「確認」，即完成調整。 
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22.3 互動教材 

教師可於「我的資源庫」新增互動教材，並於不同課程中引用該互動教材。 

 

  新增互動教材 

步驟 1：點擊「我的資源庫」。 

步驟 2：點擊「互動教材」。頁面介紹如下： 
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1. 刪除：教師可勾選多個欲刪除的互動教材並點擊「刪除」移除。 

2. 新增：點擊後可新增一筆評互動教材。 

3. 查詢：可輸入「關鍵字」搜尋所需的互動教材。 

4. 排序：可依「建立時間」、「檔案大小」與「題目數」來排序。 

5. 編輯題目：點擊後可修改互動教材中的題目。 

6. 編輯影片：點擊後可預覽，並替換互動教材中的影片。 

7. 刪除：可刪除該互動教材。 

 

步驟 3：點擊「新增」，即可開始新增互動教材，新增步驟請參考 CH 6 互動教材。 
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22.4 Rubrics 評分表 

Rubric 為教師自訂的評量表，可套用至作業作為教師評閱、學生互評或分組互評的

標準，有助於學生了解教師的評分基準，進而自我審閱作業表現與教師期待的差距。如

何新增 Rubric 評分量表，請看以下步驟： 

步驟 1：點擊「我的資源庫」。 

 

步驟 2：點擊「Rubrics」。頁面介紹如下： 
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1. 刪除：教師可勾選多個欲刪除的 Rubric 並點擊「刪除」移除。 

2. 新增：點擊後可新增一組評分量表 

3. 排序：可依「資源名稱」、「最後修改時間」、「總分」與「關聯活動」來排序。 

4. 複製：點擊後可修改 Rubric 名稱與內容，按「儲存」即可成為新的一筆 Rubric。 

5. 編輯：可修改 Rubric 名稱與內容。 

6. 刪除：可刪除該 Rubric。 

 

步驟 3：點擊「新增」。 

 

步驟 4：建立 Rubric 。各樣功能如下所示： 

1. Rubric 名稱：可輸入 Rubric 名稱，該名稱將在選取 Rubric 的列表中顯示。 

2. 評分條件：代表評分時的考核目標，例如：立論依據。下方「新增描述」欄位可補

充說明。 

3. 評分基準：代表各評分條件的表現水準，以數字大自小表示，教師可自由增加多個

水準。下方欄位可補充說明具體表現。 

4. 刪除評分基準：刪除該欄評分基準。 

5. 新增評分基準：新增一欄評分基準。 

6. 刪除評分條件：刪除一組評分條件 

注意：若 Rubric 評分表中只剩一組評分條件時則不允許刪除。 

7. 新增評分條件：新增一組分條件。 

8. 總分：Rubric 各項評分條件中的最高分評分基準的總和不得超過 100 分，亦不建

議低於 100。當 Rubric 套用為某作業的評分標準，總分將作為該作業的滿分。 
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步驟 5：按「儲存」即完成新增 Rubric。 

 

 

 


