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Chapter 18： 分組學習 

管理班級分組，可以讓您指派分組作業，並進行分組互評、分組討論…等學習活動。 

 

18.1  分組 

步驟 1：於課程主選單中，點擊「分組學習」。 

步驟 2：點擊「開始新增分組方案」。若已建立分組方案，後續要再建立其他分組方案，

則點擊「+分組方案」。 

補充：「分組學習」可在同一課程當中創建多個分組方案，讓老師安排分組學習活動時

更具彈性空間。 
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步驟 3：設定分組方案，完成後點擊確定。設定頁面介紹如下： 

1. 分組方案名稱：輸入該分組方案名稱，以便區別分組方案。 

2. 分組方式：選擇該分組方案使用系統「隨機分組」或老師「手動分組」。 

注意：若選擇「手動分組」則無 3.與 4.之設定。 

3. 分組人數：若分組方式選擇系統「隨機分組」，需再選擇「依分組數」或「依每組

人數」讓系統隨機分組。 

4. 隨機指定組長：若選擇否，則手動指定分組方案中各組的組長。 

 

 

步驟 4：創建好分組方案後仍可「編輯分組方案名稱、刪除、複製分組方案」，亦可匯

出分組方案。頁面介紹如下： 
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1. 匯出分組方案：可匯出所有分組方案的報表。 

 

 

2. 編輯分組方案：可更改分組方案名稱。 

3. 刪除分組方案：可刪除分組方案，且系統會跳出提醒刪除該分組方案後會被連帶刪

除之相關分組學習活動。 

   注意：刪除「分組方案」後關聯的「學習活動」也將全部被刪除，故請謹慎使用。 

 

 

4. 複製分組方案：可在課程當中複製同一分組方案 

 

注意：當已有學生繳交作業或已經進行評分的動作時，請勿再更動分組方案、與方案下

的組別、成員，避免學生分數錯亂。 
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 手動分組 

建立分組方案時若選擇「手動分組」，操作步驟如下： 

步驟 1：點擊「+小組」或「開始新增分組」。 

步驟 2：開始逐一輸入各組名稱。 

 

 

步驟 3：勾選欲加入該組別之組員，完成後點擊確定即可。 
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步驟 4：對該分組方案可繼續做新增小組或編輯…等操作。頁面介紹如下： 

 

 

1. 新增小組：重複上述步驟 1 至步驟 3 即可新增其他小組。 

2. 隨機分組：可將未分組學生隨機分組。詳 18.1.2 隨機分組。 

3. 匯入小組：可透過批次匯入將未分組學生進行分組。詳 18.1.3 匯入分組。 

4. 匯出小組：可匯出分組內容報表。詳 18.1.4 匯出分組。 

5. 編輯：可更改組別名稱。 

6. 指定/取消組長：將游標移至組員頭貼出現皇冠時，點擊頭貼即可指定該位組員為組

長，若再點擊一次組長頭貼即取消指定組長。 

7. 新增/移除組員：若要於小組內增加成員可在該組內方框點擊「+」，即可新增小組成

員，若欲移除組員，則將游標移至組員頭貼，即會出現移除按鈕。 

8. 進入小組：可查看該小組相關分組學習活動。詳 18.2 至 18.5。 

9. 其他功能：由左至右功能分別是「刪除該組別」、「查看該組組員」、「可拖曳調整組

別順序」。 

   注意：刪除小組後關聯的「學習活動」將無法查看，故請謹慎使用。 
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 隨機分組 

步驟 1：設定分組方案時選擇使用「依分組數」或「依每組人數」。 

方法一：「依分組數」分組，輸入欲分組數，系統會自動呈現分組結果。 

 

 

方法二：「依每組人數」分組，輸入欲分組數，系統會自動呈現分組結果 

 

 

步驟 2：對該分組方案可繼續做新增小組或編輯…等操作。頁面介紹如下： 

1. 新增小組：即便未分組 0 人也可再創建其他組別，後續再移除他組組員，至新創建

組別新增組員。 

2. 匯入小組：可透過批次匯入將未分組學生進行分組。詳 18.1.3 匯入分組。 

3. 匯出小組：可匯出分組內容報表。詳 18.1.4 匯出分組。 
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4. 編輯：可更改組別名稱。 

5. 指定/取消組長：將游標移至組員頭貼出現皇冠時，點擊頭貼即可指定該位組員為組

長，若再點擊一次組長頭貼即取消指定組長。 

6. 新增/移除組員：若要於小組內增加成員可在該組內方框點擊「+」，即可新增小組成

員，不過「+」在未分組 0 人的狀況下不會出現；若欲移除組員，則將游標移至組員

頭貼，即會出現移除按鈕。 

   補充：使用隨機分組後，有再新增小組需求可透過此操作完成。 

7. 進入小組：可查看該小組相關分組學習活動。詳 18.2 至 18.5。 

8. 其他功能：由左至右功能分別是「刪除該組別」、「查看該組組員」、「可拖曳調整組

別順序」。 

   注意：刪除小組後關聯的「學習活動」將無法查看，故請謹慎使用。 
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 匯入分組 

步驟 1：於課程主選單中，點選「分組學習」，並參照 18.1 先完成分組方案的設定。 

補充：欲使用匯入分組方式，建議分組方案設定使用「手動分組」，若使用「隨機分組」，

須先將組內成員移除，否則在所有學生皆有組別的狀況下是無法匯入分組的。 

步驟 2：選擇「匯入小組」。 

 

 

步驟 3：點擊「下載官方模版」。 

 

 



 

CH18_分組學習_20240709 10 

 

步驟 4：打開並依照敘述或範例編輯模版後「儲存檔案」。 

 

 

步驟 5：點擊「拖曳文件或點擊上傳」。 

步驟 6：點擊「檢查資料」。 
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步驟 7：點擊「確定匯入」。 

 

 

步驟 8：點擊「完成」即完成批次匯入分組工作。 
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  匯出分組名單 

步驟 1：於課程主選單中，點擊「分組學習」。 

步驟 2：進到欲匯出分組名單的分組方案當中點擊「匯出小組」，匯出的內容包含分組名

稱、姓名、系級、成員數和組長。 
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18.2 組內共享資源 

教師或小組成員可互相分享檔案，而該檔案僅教師與小組成員能夠查看與下載。操

作步驟如下： 

步驟 1：於課程主選單中，點擊「分組學習」。 

步驟 2：於欲查看的組別旁，點擊「進入小組」。  

 

 

步驟 3：點擊「組內共享」 即可查看與管理分組共享的檔案。「組內共享」頁面介紹如

下： 

1. 切換組別：查看中的小組，展開下拉式選單可查看其他分組。 

2. 上傳：教師或小組成員可由電腦上傳檔案或從「我的資源」挑選檔案分享給同組的

成員，而教師或小組成員皆可自由查看、下載或刪除該檔案。 

3. 預覽：教師與小組成員皆可點擊「預覽」眼睛圖示，線上查看該共享檔案。 

4. 下載：教師與小組成員皆可點擊「下載」圖示，下載該共享檔案。 

5. 刪除：教師與小組成員皆可點擊「刪除」垃圾桶圖示，刪除該共享檔案。 
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18.3  組內討論 

    老師與小組成員可於小組中進行討論，討論內容僅教師與小組成員可查看、回

覆。操作步驟與頁面介紹如下： 

步驟 1：於課程主選單中，點擊「分組學習」。 

步驟 2：點選欲討論的組別「進入小組」。 
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步驟 3：點擊「組內討論」。 

步驟 4：點擊「組內討論」。 

補充：「組內討論討論區」為系統自動建立的討論區，可供組員在此做各種主題的討論。 

 

 

步驟 5：進到「組內討論」即可查看並與該組組內討論。「組內討論」頁面介紹如下： 

 

 

1. 發表文章：教師或小組成員可自由於小組中發表文章。該文章將只有教師、其它組

員可查看、回覆。 

2. 匯出：可匯出組內討論的回覆紀錄。 

3. 文章列表：顯示該組內討論區中所有的文章清單，並列出該文章的標題、發佈者、

未讀回覆數、回覆數量、被點讚的次數與造訪量。 

4. 置頂：可將該篇文章放置組內討論頁面最上層，進到該頁面就會先看到本篇文章。 

5. 編輯：可修改發表的文章。 

6. 刪除：點擊「刪除」垃圾桶圖示，刪除該文章。 

注意：「組內討論」功能無法比照「討論區」統計討論情況，亦無法給予分數與下載討

論文章與回覆。 



 

CH18_分組學習_20240709 16 

 

18.4 分組作業 

    教師可統一於分組作業管理頁面，統一管理課堂中所有的分組作業。操作步驟與頁

面介紹如下： 

注意：如何出一份「分組作業」請參考 CH13 作業 

步驟 1：於課程主選單中，點擊「分組學習」。 

步驟 2：於欲查看的組別旁，點擊「進入小組」。  

 

 

步驟 3：點擊「作業」 即可進入「分組作業管理」頁面，介紹如下： 
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1. 分組作業清單：呈現該課程中所有的分組作業。 

2. 更多：點擊「更多」下拉式選單，即可對該份作業進行編輯基本設定或刪除動作。 

 

18.5 分組測驗 

教師可統一於分組測驗管理頁面，統一管理課堂中所有的分組測驗。操作步驟與頁面

介紹如下： 

注意：如何出一份「分組測驗」請參考 CH 14 線上測驗 

步驟 1：於課程主選單中，點擊「分組學習」。 

步驟 2：於欲查看的組別旁，點擊「進入小組」。 

 

 

步驟 3：點擊「線上測驗」 即可進入「分組測驗管理」頁面，介紹如下： 

1. 分組測驗清單：呈現該課程中所有的分組測驗。 

2. 批改：點擊後即會跳至該分組測驗的批改頁面，將游標移至欲批改的組別列時，即

會顯示隱藏的「查看」圖示，點擊後即可批改「簡答題」。 

注意：僅簡答題需要教師自行批改，其餘題型系統會自動比對正確答案後自動計算

分數。 

3. 更多：點擊「更多」下拉式選單，即可對該份線上測驗進行編輯基本設定或刪除動

作。 
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18.6 分組學習活動 

教師可建立不同的「分組方案」，在新增作業、測驗…學習活動時選擇不同的分組方

案讓學生以小組為單位進行學習活動。 

 

 新增分組測驗 

新增 web 端「分組測驗」後，教師可選擇「分組方案」。 

步驟 1：新增測驗學習活動時，於「進階設定」中的「測驗形式」選擇「分組測驗」，並

選擇該測驗要以哪一個分組方案進行。 

 

 

補充：線上測驗其他設定與細節，詳 CH14.線上測驗。 
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步驟 2：欲查看學生繳交狀況，點擊課程主選單「線上測驗」，再點擊該份線上測驗。 

 

 

步驟 3：點擊「答題結果」，可查看學生繳交狀況，若有主觀題也可進行批改。 

 

 

補充：分組測驗下，每個小組繳交一份測驗，組員會得到同一分數。 
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  新增分組作業 

新增 web 端「分組作業」後，教師可選擇「分組方案」。 

步驟 1：教師新增作業學習活動時，於「進階設定」中的「作業形式」選擇「分組作業」，

並選擇該作業要以哪一個分組方案進行。 

 

 

注意：當已有學生繳交作業或已經進行評分的動作時，請勿再更動分組方案、與方案

下的組別、成員，避免學生分數錯亂。 

 

補充：作業其他設定與細節，詳 CH13.作業。 

 

步驟 2：欲查看學生繳交狀況，點擊課程主選單「作業」，再點擊該份作業。 
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步驟 3：點擊「作業批改」，可查看學生繳交狀況，並進行作業批改。 

 

 

補充：分組作業下，每個小組繳交一份作業，組員自「教師評閱」、「分組互評」所得

到的分數均會相同。 

 

 新增分組討論 

教師可以發起分組討論，讓小組成員間針對特定議題進行討論，分組討論區中的文

章只有自己的小組與老師可以查看與回覆，不同小組則不可互相查看與回覆。如：第一

組發表的文章僅有第一組的組員與老師可以查看並回覆。 

步驟 1：教師新增討論學習活動時，可於討論形式的設定中點擊「分組討論」，並「選

擇分組方案」。 

 



 

CH18_分組學習_20240709 22 

 

補充：討論區其他設定與細節，詳 CH15.討論區。 

步驟 2：欲查看學生討論狀況，點擊課程主選單「討論」，再點擊該討論區。 

 

 

步驟 3：點擊「文章列表」，可查看及參與學生討論狀況；點擊「討論情況統計/評分」，

可為小組討論狀況評分。 

 

 

補充：分組討論下，使用「評分」，組員會得到同一分數。點擊查看則可針對個人給分。 
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  新增分組公告 

新增課程公告時可以選擇「分組方案」及方案下的「小組」和「成員」。 

 

 

  點名分組展示 

「點名紀錄」頁面，可篩選「分組方案」來顯示每一位學生對應的分組名稱。 

 

 

注意：一次只能夠篩選一個方案，預設帶入第一個分組方案；但若課程內無分組方案

即不顯示方案與小組名稱。 


