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Chapter 8： 參考檔案 

 

「參考檔案」可讓教師於線上發佈一到多個教學講義、文件、PowerPoint 簡報

檔、圖片等需要學生閱覽的教材。 

步驟 1： 新增學習活動-參考檔案，此步驟有兩種方法供教師選擇。 

方法一： 於上方列表點擊「+學習活動」，並點擊「參考檔案」。(可省略步驟 2) 

 

 

方法二：於章節或單元底下點擊「+新增學習活動」。 
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步驟 2：選擇「參考檔案」。 
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步驟 3：選擇本學習活動所屬的「章節」或「單元」。 

步驟 4：填寫參考檔案「標題」，以及參考檔案「說明」。 

注意：教師可點擊「選擇參考檔案」旁的下拉式選單，選擇「教材」區中尚未被歸至任

一章節、單元的「參考檔案」來使用，系統會自動帶入標題與頁面內容，步驟 3 至 4 即

可跳過。 

步驟 5：點擊「新增檔案」教師即可選擇「本地上傳」由電腦挑選檔案上傳，若選擇

本地上傳，該檔案在後續也會出現在「資源庫」中；或選擇由「資源庫」中挑選曾經

上傳過的檔案。 

注意：選擇檔案或上傳檔案時，需勾選「我已知悉並遵守智慧財產權」。 

 

 

步驟 6： 勾選確認該檔案是否允許學生下載。 

補充：為了維護教師的智慧財產權預設是不允許下載，但教師可勾選是否允許學生下載，

當教師設置不可下載後，學生則無法對該檔進行下載，只可線上預覽學習。 

步驟 7：設定開始與結束時間，若未到開始時間，會於活動旁顯示「未開放」，學生雖看

得到此活動，但點擊後會被告知學習活動未開始，無法查看該活動檔案；結束時間可設

定無截止或逾期截止，若到截止時間後，學生雖看得到此活動，但點擊後會被告知學習

活動已結束，無法查看該活動檔案。 

步驟 8：設定「完成指標」，此指標將作為「學習分析」完成度統計指標。 

步驟 9：按「儲存」即完成新增參考檔案，狀態會是「未發布」，學生無法看到該活動；

按「儲存並發布」即完成新增參考檔案，狀態會是「發布」，學生可以看到該活動。 
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補充：完成參考檔案的設定，若後續要更改「發布狀態」，需於「章節」頁面透過「發布」

或「批次設定發布狀態」，設定「發布狀態」，發布後學生端才可以看到學習活動。「批次

設定發布狀態」詳情可參考 Chapter 4：教學管理功能_4.3.5 批次設定發布狀態操作步驟。 

 

 

注意：影音檔案建議使用「影音教材」學習活動，如此於「學習分析」中才可以查看

影音熱點分析與觀看完成度分析。 

 


