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Chapter 05： 公告 

   點選主選單中的「公告」進入公告管理頁面，教師於此查看、發佈課程公告與針對課

程中特定人員、組別發送公告，而此公告將會推播至學生「我的主頁」最新公告中，並

同步在 App 發出提醒。 

 

 查看公告 

點選課程主選單中的「公告」進入公告頁面，即可查看。頁面介紹如下： 

 

 

1. 新增公告：點擊「＋ 公告」後可新增並發佈一則課程公告。 

2. 公告篩選：教師可依「公告發佈時間」、「公告標題」篩選搜尋公告。 

3. 已發佈公告：已發佈的公告與發佈時間將以清單方式呈現，越新發佈的公告排列越

上面。 

4. 編輯公告：將滑鼠游標移至欲編輯的公告列上，即會出現隱藏選項，點選「編輯」

即可調整已發佈的公告內容。 

5. 刪除公告：將滑鼠游標移至欲編輯的公告列上，即會出現隱藏選項，點選「刪除」

即可刪除已發佈的公告。 

6. 更多內容：點擊箭頭圖示可展開完整公告內容，再點擊一次即可收合。 

7. 已更新：若公告有更新內容，即會顯示「已更新」，並附上最後更新日期以供備查。 
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 新增公告 

    教師發佈課程公告後，班級所有成員皆可收到通知，並查看公告內容。教師亦可

針對班級中的特定人員、組別發佈公告，如此一來，非教師指定人員則不會收到公告

通知與查看該公告內容。操作步驟如下： 

步驟 1：於公告管理頁面點選「＋公告」。 
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步驟 2：選擇發佈對象。若教師發佈對象為班級中所有的人員，則使用系統預設選項「所

有人」即可。若教師欲指定特定對象時，則點選「自訂」並於下拉式選單中勾選「人員」

或「組別」即可。 

 

 

可按組別或個人 

自訂發布對象 
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步驟 3： 若自訂開放時間，需等到開放時間過後，學生才能看到公告。 

步驟 4：若設定逾期截止時間，到截止時間，學生無法看見該公告。 

步驟 5：若教師欲同時將公告發佈至自己所教授的其它課程中時，可勾選「同時發佈到

其它課程」，並於下拉式選單中選擇欲發佈的課程即可。 

 

 

 

注意：於「進階設定」還可設定同步發佈的課程發佈對象 
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步驟 6：輸入公告標題與內容。 

注意：建議教師將公告摘要或主旨填入公告內容中，其餘內容可善用「附加檔案」功能。 

步驟 7：教師可上傳檔案當作公告附件。 

步驟 8：勾選「同時以 Email 通知」，系統發佈公告時會同時 Email 給發佈對象。 

步驟 9：按「儲存」即完成課程公告發佈工作。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


