
視訊面授
使用說明

電子彩色版說明
掃描上方Qrcode
至視訊面授網站
【使用說明】查看

Webex分組討論
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Ｐ０２．分組討論權限

Ｐ０３．分組前共同主持人設定（重要！）（務必分組前或一上課就先設定）

Ｐ０４．啟用分組討論

Ｐ０７．編輯分組討論指定

Ｐ１２．分組討論設定（重要！）（讓學生自動加入與不能自行離開分組）

Ｐ１６．重設分組討論指定（變更分組方式、組數、每組隨機人數）

Ｐ２０．加入分組討論 Ｐ２５．離開分組討論

Ｐ３１．要求協助 Ｐ３２．文字廣播訊息

Ｐ３７．學生端分組討論介面



主持人
（執行助理）

共同主持人
（老師、錄影）

主講者、
參加者(學生)

收到要求協助訊息
分組文字廣播訊息
編輯分組討論指定
不被自動編入分組
進出查看各個分組
參加分組討論

編輯分組討論指定
不被自動編入分組
進出查看各個分組
參加分組討論 參加分組討論

分組討論權限
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分組前務必將
或一上課就先設定

老師
錄影

變更角色為
共同主持人
以避免

被自動分組
老師同時為主講者及共同主持人

執行助理

老師

錄影

參加者
右鍵

變更角色



上方功能列→分組討論→啟用分組討論
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設定組數→選擇分組方式→建立指定
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分組方式：自動（隨機）、手動、自行選組加入
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視訊面授
使用說明

電子彩色版說明
掃描上方Qrcode
至視訊面授網站
【使用說明】查看

編輯分組討論指定
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Ｐ０２．分組討論權限

Ｐ０３．分組前共同主持人設定（重要！）（務必分組前或一上課就先設定）

Ｐ０４．啟用分組討論

Ｐ０７．編輯分組討論指定

Ｐ１２．分組討論設定（重要！）（讓學生自動加入與不能自行離開分組）

Ｐ１６．重設分組討論指定（變更分組方式、組數、每組隨機人數）

Ｐ２０．加入分組討論 Ｐ２５．離開分組討論

Ｐ３１．要求協助 Ｐ３２．文字廣播訊息

Ｐ３７．學生端分組討論介面



同時只能一人開啟分組討論指定面板
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左側未指定為尚未分組的名單

分組後
斷線/重進
的學生
也會在
未指定中
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勾選要分組的參加者→移至分組討論→選擇某組

10



自動、手動分組後，都可再調整分組成員與組數
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分組設定－讓學生無法自行離開分組（建議不勾）
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分組設定－讓學生自動加入分組中（建議不勾）
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分組設定－分組時限，設定後可再提早或延後結束
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分組設定－結束分組前是否有緩衝時間（建議不勾）
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（結束就立即結束）



重設分組－變更分組方式、組數、每組隨機人數
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分組討論指定編輯完成後，點選開始分組討論
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分組後，老師、助理的參加者面板會分為兩頁籤
主會議頁籤中的名單，為尚未加入或離開分組者
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分組進行中，仍可透過分組討論指定，變更分組

3
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分組討論－加入分組
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Ｐ０２．分組討論權限

Ｐ０３．分組前共同主持人設定（重要！）（務必分組前或一上課就先設定）

Ｐ０４．啟用分組討論

Ｐ０７．編輯分組討論指定

Ｐ１２．分組討論設定（重要！）（讓學生自動加入與不能自行離開分組）

Ｐ１６．重設分組討論指定（變更分組方式、組數、每組隨機人數）

Ｐ２０．加入分組討論 Ｐ２５．離開分組討論

Ｐ３１．要求協助 Ｐ３２．文字廣播訊息

Ｐ３７．學生端分組討論介面



若未設定自動加入分組 (P.13)學生會收到加入分組訊息
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老師、助理可由參加者面板加入各分組
或由上方功能列→分組討論→加入分組討論
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進入分組後，是獨立的空間
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分組內可獨立共用、開關麥克風發言、文字聊天
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視訊面授
使用說明

電子彩色版說明
掃描上方Qrcode
至視訊面授網站
【使用說明】查看

分組討論－離開分組

25

Ｐ０２．分組討論權限

Ｐ０３．分組前共同主持人設定（重要！）（務必分組前或一上課就先設定）

Ｐ０４．啟用分組討論

Ｐ０７．編輯分組討論指定

Ｐ１２．分組討論設定（重要！）（讓學生自動加入與不能自行離開分組）

Ｐ１６．重設分組討論指定（變更分組方式、組數、每組隨機人數）

Ｐ２０．加入分組討論 Ｐ２５．離開分組討論

Ｐ３１．要求協助 Ｐ３２．文字廣播訊息

Ｐ３７．學生端分組討論介面



老師、助理，可由上方功能列，自行離開分組討論
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若有依照建議設定 (P.12)學生將無法點離開分組討論
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老師、助理，可由上方功能列，結束所有分組討論
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若未另外設定 (P.15)結束所有分組前有60秒緩衝時間
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當次面授中結束分組會記憶分組名單，可多次分組
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下次面授
或重設分組
名單會重分
不會記憶



視訊面授
使用說明

電子彩色版說明
掃描上方Qrcode
至視訊面授網站
【使用說明】查看

分組討論－要求協助
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Ｐ０２．分組討論權限

Ｐ０３．分組前共同主持人設定（重要！）（務必分組前或一上課就先設定）

Ｐ０４．啟用分組討論

Ｐ０７．編輯分組討論指定

Ｐ１２．分組討論設定（重要！）（讓學生自動加入與不能自行離開分組）

Ｐ１６．重設分組討論指定（變更分組方式、組數、每組隨機人數）

Ｐ２０．加入分組討論 Ｐ２５．離開分組討論

Ｐ３１．要求協助 Ｐ３２．文字廣播訊息

Ｐ３７．學生端分組討論介面



學生可透過要求協助按鈕要求主持人 (執行助理 )加入該組
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只有主持人(執行助理) ，才會收到要求協助的訊息

1
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視訊面授
使用說明

電子彩色版說明
掃描上方Qrcode
至視訊面授網站
【使用說明】查看

分組討論－廣播訊息
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Ｐ０２．分組討論權限

Ｐ０３．分組前共同主持人設定（重要！）（務必分組前或一上課就先設定）

Ｐ０４．啟用分組討論

Ｐ０７．編輯分組討論指定

Ｐ１２．分組討論設定（重要！）（讓學生自動加入與不能自行離開分組）

Ｐ１６．重設分組討論指定（變更分組方式、組數、每組隨機人數）

Ｐ２０．加入分組討論 Ｐ２５．離開分組討論

Ｐ３１．要求協助 Ｐ３２．文字廣播訊息

Ｐ３７．學生端分組討論介面



因各組獨立音訊主持人 (執行助理 )可用廣播訊息文字傳訊
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廣播訊息，需用Shift+Enter鍵，才能換行
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視訊面授
使用說明

電子彩色版說明
掃描上方Qrcode
至視訊面授網站
【使用說明】查看

學生端分組討論介面
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Ｐ０２．分組討論權限

Ｐ０３．分組前共同主持人設定（重要！）（務必分組前或一上課就先設定）

Ｐ０４．啟用分組討論

Ｐ０７．編輯分組討論指定

Ｐ１２．分組討論設定（重要！）（讓學生自動加入與不能自行離開分組）

Ｐ１６．重設分組討論指定（變更分組方式、組數、每組隨機人數）

Ｐ２０．加入分組討論 Ｐ２５．離開分組討論

Ｐ３１．要求協助 Ｐ３２．文字廣播訊息

Ｐ３７．學生端分組討論介面



若依照建議的分組設定(P.13)
分組開始後學生會自動進入分組
可由紅框處判斷是否已進入分組

若因斷線、晚到、離開再重進等
而未被分組請和助理或老師反映

若依照建議的分組設定(P.12)
分組後學生無法自行離開分組
分組討論結束後會自動離開分組

分組是獨立空間
例如進入某一組的分組後
只會看到某一組的參加者
只能聽、看某一組的聲音、訊息
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進入分組後可自行開關麥克風

可由紅框處【麥克風】按鈕
自行開啟／關閉麥克風

麥克風按鈕紅色－靜音狀態
麥克風按鈕綠色－開啟狀態

也可透過分組內【聊天】打字
若使用手機／平板
需點選【三個點】圓形按鈕
再點選【與所有人聊天】
但晚進的人看不到前面的聊天訊息

麥
克
風

麥克風
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若有操作分組的使用問題
可點選紅框處【要求協助】按鈕

要求協助功能僅通知助理
教師不會收到【要求協助】通知
執行助理僅將協助技術支援
助理無法協助課業、教務問題

因助理需處理與顧及整體課程
請勿隨意測試【要求協助】功能


