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110 學年度上學期 

期中、期末報告繳交說明 
 

一、查閱報告題目與相關資訊 

二、撰寫報告 

三、以電子郵件郵寄繳交報告 

 較詳細的繳交說明操作流程請見演示影片 https://vc.nou.edu.tw/doc/1101mfr.html  

 

 

一、查閱報告題目與相關資訊 

 

以網頁瀏覽器（本說明以 Google 網頁瀏覽器示範）進入國立空中大學網站 https://www.nou.edu.tw/，

點選首頁右上方【教務行政資訊系統】，點選登入，輸入學號與密碼後進入教務系統。 

 

 

【教務行政資訊系統】https://noustud.nou.edu.tw/ 

 

進入教務系統後，點選左側選單中的【作業考試資訊】，再點選【查詢考試題目】。 

 

https://vc.nou.edu.tw/doc/1101mfr.html
https://www.nou.edu.tw/
https://noustud.nou.edu.tw/
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頁面中即會顯示所修科目的報告相關資訊【專班生期中、期末考請另詳閱各中心公告。本學期有部

分視訊面授班教師，規定同學至數位學習平台繳交考試報告，請同學依照視訊面授教師規定繳交】。 

 

請留意【繳交方式】欄位中所列出的電子郵件地址，各個科目與班別要郵寄的電子郵件地址可能不

同，請以自己頁面中所查詢顯示的資訊為主。 

 

 

可以一次勾選多個科目下載題目。將要下載科目旁的框框【勾選】，點選【下載】再點選【確定】。 
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下載完成後，點選下方下載列檔案名稱右方的【向上箭頭】再點選【在資料夾中顯示】。開啟資料夾

後，於下載的檔案名稱上方點選滑鼠右鍵，點選【解壓縮全部】再點選【解壓縮】。 

 

 

 

解壓縮完成後將有相同名稱的資料夾，請留意應點選開啟資料夾而非壓縮檔，可由類型欄位判斷是

否為【檔案資料夾】。資料夾內即會有報告的題目檔案。 
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開啟題目檔案即可瀏覽考試題目，請留意【作答說明與相關規定】，各個科目的作答說明與規定可能

不同，請以各個科目題目檔案中的資訊為主。 

 

 

 

二、撰寫報告 

 

以文書軟體進行作答（本說明以 Word 示範）。請留意作答說明與相關規定，是否抄題請以各個科目

題目檔案中的資訊為主。作答完畢，點選檔案再點選另存新檔，點選瀏覽選擇要儲存檔案的位置，

並依各個科目的作答說明與規定，將檔案名稱命名為【科目-班級-學號】，點選存檔後關閉檔案。 
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三、以電子郵件郵寄繳交報告 

 

在以電子郵件郵寄繳交報告前，請再次至教務系統 https://noustud.nou.edu.tw/，查閱、確認或複製貼

上各個科目與班別要郵寄的電子郵件地址。流程請見「查閱報告題目與相關資訊」章節。 

 

本說明以空大學生信箱示範，也可使用 Gmail 等其他電子郵件郵寄繳交報告。 

 

進入國立空中大學網站 https://www.nou.edu.tw/，點選首頁右上方教務行政資訊系統，再點選右下方

【教師學生信箱】，輸入學號與密碼進入空大學生信箱。 

 

 

 

 

【學生信箱】https://webmail.nou.edu.tw/ 

 

  

https://noustud.nou.edu.tw/
https://www.nou.edu.tw/
https://webmail.nou.edu.tw/
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進入空大學生信箱後： 

１、點選左側選單的【寫信】。 

２、【收件人】輸入或複製貼上，教務系統中【繳交方式】欄位所列的電子郵件地址資訊。 

３、【標題】也請與檔案名稱相同，依各個科目的作答說明與規定，輸入【科目-班級-學號】。 

４、點選【附加檔案】，選擇撰寫完畢的報告檔案。 

請靜待附加檔案上傳完畢，檔案名稱右方出現【URL 及 X 圖示】，才代表附加檔案上傳完畢。 

 

 

郵寄送出前請務必【再次確認】： 

１、【收件人】是否與教務系統中【繳交方式】欄位所列的電子郵件地址資訊相同？ 

２、【標題】是否依各個科目的作答說明與規定，輸入【科目-班級-學號】？ 

３、【附加檔案】是否為欲繳交的【已作答完畢】檔案？ 

且附加檔案也已確實上傳完畢（附檔名稱右方有【URL 及 X 圖示】）？ 
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三者皆確認無誤後，點選下方【傳送】即可將電子郵件郵寄送出。 

出現傳送信件視窗與【信件傳送成功！】訊息，即代表電子郵件已寄信完成。 

 

 

若使用 Gmail 等其他電子郵件，電子郵件寄出後也可能顯示相關的提示訊息。 
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寄出的電子郵件將留存在寄件備份內。電腦中的已作答完畢報告檔案，也請與寄件備份【保留至本

學期結束】。 

 

 

電子郵件寄出後可留意是否收到老師回信。若是收到【寄件失敗】的通知，則收件人的電子郵件地

址，複製貼上時可能有誤而寄件失敗。請至教務系統確認繳交方式欄位中所列出的電子郵件地址，

並於繳交期限前再次郵寄電子郵件繳交報告。可辨識的常見寄件失敗通知包含但不限於： MAILER

-DAEMON、Mail Deliver System、Mail Delivery System、Returned Mail、Could not send mail、F

ailure Notice、SMTP 550、SMTP 553、SMTP 554、找不到地址、信箱不正確、未知使用者、傳遞

失敗。 

 


